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Gestión de Formación profesional Integral 

 Formato de Selección y modificación alternativa Etapa Productiva

REGIONAL DISTRITO CAPITAL

Centro Gestión Mercados Logística y tecnologías de la Información

FORMATO DE SELECCIÓN Y MODIFICACIÓN ALTERNATIVA ETAPA PRODUCTIVA

Nombre y apellidos del aprendiz: Martha Patricia Cardozo Marin Fecha de Nacimiento: Día: 21 Mes: 9 Año: 1990

Tipo de identificación: NUIP: T.I : C.C : X PEP * Extranjeria
:

Otro
: Número de identificación: 1032438969

Programa de formación: Tecnólogo en desarrollo publicitario Número de Ficha: 3118431

Municipio de residencia: Bogotá Dirección de residencia: Cra 8C 186 - 67 INT 16 APT 403

Correo electrónico institucional: mpcardozo96@soy.sena.edu.co Teléfono de contacto: 3125198060

Otros teléfonos de contacto: 3172978651 EPS  a la que está afiliado: Sanitas

ITEMS A TENER EN CUENTA: 

JORNADA DE INDUCCIÓN
ANTE DE INICIAR LA 

ETAPA PRODUCTIVA Y 
FINALIZANDO LA ETAPA 

LECTIVA

MODIFICACIÓN DE LA 
ALTERNATIVA DURANTE 
LA ETAPA PRODUCTIVA

Marque con una  X  la 
alternativa que desea 

desarrollar

Marque con una  X  la 
alternativa con que inicia 

la etapa productiva

Marque con una  X  la 
alternativa a la que el 

Centro le aprobó cambiar

Seleccione la Alternativa para 
ejecutar la Etapa Productiva

1. CONTRATO DE APRENDIZAJE

2. VINCULO LABORAL O CONTRACTUAL

3. PASANTÍA

4. PASANTÍA.  Institución estatal nacional, territorial, o a una ONG, o a una entidad 
sin ánimo de lucro

5. PROYECTO PRODUCTIVO X

6. PROYECTO PRODUCTIVO. Unidad Productiva Familiar 

7. MONITORÍA N/A N/A N/A

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: 08/12/2024

FECHA DE INICIO DE LA FICHA: 18/11/2024 FECHA DE FINALIZACIÓN DE LA 
FICHA: 17/02/2027

Nota 1°: Mientras se encuentre en etapa lectiva puede solicitar el 
cambio de alternativa por una ÚNICA VEZ antes del inicio de la 

Etapa Productiva 
Martha Patricia Cardozo Marin

Nombre del aprendiz Firma del aprendiz

Nota 2°: Para la aprobación y/o modificación de alternativas de 
etapa productiva diferentes a contrato de aprendizaje se requiere 

Vo.Bo. de Coordinador Academico
Julián Andrés Castellanos Castro

Nombre del Coordinador Académico Firma del Coordinador Académico

*  PEP:   Permiso Especial de Permanencia

NOTA:  Con la firma de este documento autorizo al SENA para el tratamiento de mis datos personales, teniendo en cuenta la Ley 1581 de 2012, protección de datos personales: “La autorización suministrada en el presente formato 
faculta al SENA para que dé a sus datos aquí recopilados el tratamiento señalado en la política de privacidad para el tratamiento de datos personales del SENA. La autorización contempla el envío de información de eventos, actividades 
o servicios de la entidad. El titular de los datos podrá, en cualquier momento, solicitar al SENA que la información sea modificada, actualizada o retirada de las bases de datos, si así está almacenada”



Gestión de Formación profesional Integral 
FORMATO DE SELECCIÓN Y MODIFICACIÓN ALTERNATIVA ETAPA PRODUCTIVA - GFPI-F-

Versión: 01

Código: 
GFPI-F-165

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

NO IMPRIMIR
1. Generalidades 

El formato de Selección y Modificación Alternativa Etapa Productiva se crea como parte de la Guía Desarrollo Etapa Productiva en el proceso formativo que 
se ubica dentro del Proceso Ejecución de la Formación Profesional Integral (GFPI-P-006), para ser diligenciado por los aprendices.  Este formato se 
diligencia en un primer momento en la jornada de inducción, en un segundo momento antes de iniciar la etapa productiva y finalizando la etapa lectiva y 
finalmente durante la ejecución de la etapa productiva, si hay alguna modificación (cambio de alternativa), con base en lo descrito en el Reglamento del 
Aprendiz vigente o lineamientos SENA.  Una vez diligenciado debe entregarlo en físico o subirlo a la plataforma LMS como evidencia de la selección y/o 
modificación de la alternativa de etapa productiva por parte del aprendiz para posterior revisión del Coordinador Académico del Centro de Formación.

2. Instrucciones para diligenciar las casillas
NOMBRE DE LA CASILLA INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA

Nombre y apellidos del 
aprendiz:

Registre su nombre completo
Fecha de Nacimiento: Registre su fecha de nacimiento en el formato establecido

Tipo de identificación: Escoja el tipo de documento de identidad actual

Para el extranjero venezolano además de la 
Cedula de Extranjería también se permite el 
Permiso Especial de Permanencia según 
disposiciones del Gobierno Nacional

Número de identificación: Registre el número tal como aparece en el documento de identidad Si el número del documento tiene letras 
también debe registrarlas

Programa de formación: Registre el programa de formación donde se encuentra matriculado

Número de Ficha: Registre el número de la ficha en el que se encuentra matriculado según el 
programa de formación escogido

Municipio de residencia: Registre el municipio o ciudad donde se encuentre su lugar de residencia
Dirección de residencia: Registre la dirección exacta de su lugar de residencia
Correo electrónico 
institucional:

Registre su correo institucional SENA con extensión sena o misena
Teléfono de contacto Registre su teléfono fijo o celular de contacto

Otros teléfonos de contacto: Registre otros telefónos de contacto donde podamos ubicarlo si llegase a 
cambiar de número o desactivar la línea

EPS  a la que está afiliado: Registre la EPS donde se encuentra afiliado según su régimen de salud
Seleccione la Alternativa para 
ejecutar la Etapa Productiva

Seleccione alguna de las alternativas de etapa productiva determinadas por 
el Reglamento del Aprendiz Vigente como:  Contrato de Aprendizaje, 
Vínculo Laboral o Contractual, Pasantía, Apoyo a una Institución estatal 
nacional, territorial, o a una ONG, o a una entidad sin ánimo de lucro, 
Proyecto Productivo, Unidad Productiva Familiar o Monitoría

Jornada de Inducción Al iniciar el proceso de formación debe escoger la alternativa de etapa 
productiva

Esta disposición se encuentra descrita en los 
lineamientos vigentes SENA

Antes de iniciar la etapa 
productiva y finalizando la 
etapa lectiva

Tiene una sola oportunidad durante la etapa lectiva para el cambio de 
alternativa de etapa productiva escogida en la Jornada de Inducción

Esta disposición se encuentra descrita en los 
lineamientos vigentes SENA

Modificación de la alternativa 
durante la etapa productiva

Durante la ejecución de la etapa productiva tiene derecho a cambiar la 
alternativa, sin embargo, esta situación debe ser concertada con el 
Coordinador Académico (Ver Guía)

Esta disposición se encuentra descrita en el 
Reglamento Vigente del SENA

Fecha de diigenciamiento Para la selección o cambio de alternativa de etapa productiva se debe 
registrar la fecha

Fecha de inicio de ficha: Registre la fecha inicial de la ficha
Fecha de finalización de la 
ficha:

Registre la fecha final de la ficha
Nombre del aprendiz Registre su nombre completo

Firma del aprendiz Firma manuscrita o digital, según sea el caso o si las circunstancias lo 
ameritan

Nombre del Coordinador 
Académico

Registre su nombre completo Con el nombre y la firma se evidencia el Vo.
Bo. sobre la aprobación o modificación de la 
alternativa de etapa productiva diferente a 
contrato de aprendizaje

Firma del Coordinador 
Académico

Firma manuscrita o digital, según sea el caso o si las circunstancias lo 
ameritan


